
NATIONJHJ HEADQUARTEHS
CIVIL AIR PATROL
500  F i f t h  Avenue

New York 18,  New York G~-95
31 August 1943

O f fi c e  S u p p l i e s  a n d  ~ u i p m e n t  f o r  F i e l d  A c t i v i t i e s  o f  C i v i l  ~ i r  P ~ u r o i

i .  T h e  Q u a r t e r m a c t e r  G e n e r a l  h a s  a d v i s e d  t h i s  H e a d q u a r t e r s  t h a t  a
l i m i t e d  s u p p l y  o f  o f fi c e  e q u i p m e n t ,  g e n e r a l  o f fi c e  s u p p l i e s ,  a n d  s t a t i o n e r y  a r e
a v a i l a b l e  f o r  i s s u e  t o  y o u r  W i n g  H e a d q u a r t e r s  f r o m  t h e  Q U a r t e r m a s t e r  D e p o t  i n d i -
cated below:

2 .  E q u i p m e n t  a n d  s u p p l i e s  w i l l  b e  r e q u i s i t i o n e d  f r o m  t h i s  D e p o t  o n
p r o p e r l y  e x e c u t e d  W D  ~ C  F o r m  4 0 0  ( s a m p l e  a t t a c h e d ) .  T h i ~  f o r m  w i l l  b e  m a d e  o u t
i n  q u i n t u p l i c a t e -  I t  w i l l  b e  n e c e s s a r y  t h a t  a l l  r e q u i s i t i o n s  b e  f o r w a r d e d  t o  t h i s
Headquar te rs  fo r  approva l .

3 .  D u e  t o  t h e  s h o r t a g e  o f  m a t e r i a l  i t  i s  a d v i s e d  t h a t  y o u  d o  n o t  k e e p
a  l a r g e  s t o c k  o f  o f fi c e  s u p p l i e s  a n d  s t a t i o n e r y  o n  h a n d .

4 .  T h e  a m o u n t  o f  o f fi c e  e q u i p m e n t  a l l o t t e d  t o  C i v i l  A i r  P a t r o l  i n s t a l -
l a t i o n s  i s  l i m i t e d .  T h e r e f o r e ,  t h e  i s s u a n c e  o f  t h i s  e q u i p m e n t  w i l l  b e  a v a i l a b l e
on ly  to  those  Wing  Headquar te rs  hav ing  no  o the r  sou rce  o f '  supp ly.

5 .  S a i d  o f fi c e  e q u i p m e n t  f o r  e a c h  u n i t  s h a l l  n o t  e x c e e d  t w o  o f fi c e
~ d e s k s ,  t w o  d e s k  c h a i r s ,  o n e  s t e n o g r a p h i c  d e s k ,  o n e  s t e n o g r a p h i c  c h a i r ,  o n e  fi l e

c a b i n e %  w i t h  l o c k ,  t w o  o f fi c e  c h a i r s ,  t h r e e  w a s t e  b a s k e t s  a n d  o n e  t y p e , ~ a - i t e r.

By direction of' National Commander JOHNSON:

~LIT6GD~G-ADDIS
2 d  L t . ,  A i r  C o r p s
S u p p l y  O f fi c e r

At tachment


